PATVIRTINTA
Siauliy jaunyjy gamtininky centro direktoriaus
2023 m. rugséjo 18 d. jsakymu Nr. V-84

SIAULIU JAUNUJU GAMTININKU CENTRO
ELEKTRONINIO DIENYNO NAUDOJIMO NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Siauliy jaunyjy gamtininky centro (toliau — Centras), elektroninio dienyno naudojimo
nuostatai (toliau — Nuostatai) reglamentuoja neformaliojo vaiky Svietimo mokyklos dienyno,
administravimo, tvarkymo, prieziiiros ir dienyno sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu,
tvarka.

2. Nuostatai parengti vadovaujantis Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro
2008 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. ISAK — 2008 ir Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto
ministro 2019 m. vasario 27 d. jsakymo Nr. V-170 ,,D¢l dienyny sudarymo elektroninio dienyno
duomeny pagrindu tvarkos apraSo* redakcija.

3. Nuostatuose vartojamos sgvokos:

3.1. elektroninis dienynas (toliau — el. dienynas) — dienynas, tvarkomas naudojant tam
pritaikytas informacines ir komunikacines technologijas;

3.2. el. dienyno administratorius — asmuo, Centro direktoriaus jsakymu paskirtas atlikti el.
dienyno administravimo funkcijas, numatytas Siuose Nuostatuose;

4. Mokyklos el. dienynas administruojamas, tvarkomas ir sudaromas el. dienyno
duomeny pagrindu pagal UAB Nacionalinio Svietimo centro ,,Mano dienynas‘
(www.manodienynas.It) el. dienyno taisykles (priedas Nr.1).

5. ElL dienyno nuostatais vadovaujasi visi Centro mokytojai.
6.  Centras nevykdo mokiniy ugdymo apskaitos spausdintame dienyne. Dienynas
pildomas valstybine kalba.

II SKYRIUS
ASMENU, ADMINISTRUOJANCIU, PRIZIURINCIU, TVARKANCIU
MOKINIU UGDOMOSIOS VEIKLOS APSKAITA EL. DIENYNE, FUNKCIJOS IR
ATSAKOMYBE

7. Centro direktorius (el. dienyno administratorius) uZztikrina el. dienyno veikla, jo
tvarkymg, informacijos saugumg, tikrumg ir patikimumg jame, el. dienyno duomeny pagrindu
dienyno sudaryma.

8. Visi Centro mokytojai, darbuotojai, dirbantys su el. dienynu yra susipazing su Centro
darbuotojy asmens duomeny apsaugos priemoniy apraSu, jsipareigoje laikytis konfidencialumo,
neperduoti asmens duomeny tretiems fiziniams ar juridiniams asmenims, taip pat nenaudoti jstaigos
duomeny jokiais tikslais, be jstaigos atstovy rastiSko sutikimo. El. dienyng aptarnaujantis juridinis
asmuo yra jsipareigojes pagal Paslaugy teikimo sutarties 1 priedg ,,Susitarimas dél asmens duomeny
tvarkymo®.

9. El. dienyno pildymo priezitirg vykdo Mokyklos direktoriaus pavaduotojas ugdymui.

10. El. dienyng administruoja Mokyklos direktoriaus jsakymu paskirtas el. dienyno
administratorius (tvarkytojas).

11. El. dienyng stebéti, talpinti informacijg turi teisg:
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11.1. Mokyklos direktorius, Mokyklos direktoriaus pavaduotojas ugdymui,
11.2. Birelio mokytojas — savo grupés mokiniy el. dienynus, nuolat;
11.3. mokinio tévai (globéjai, riipintojai) — el. dienyna, nuolat;
11.4. mokinys — savo el. dienyna, nuolat;
11.5. rastinés (archyvo) vedéja — talpinti/keisti informacijg i skyriy ,,Jstaigos failai®.
11.6. Centra inspektuojantys asmenys — atskiru nurodymu
(pavedimu), sudering su Centro direktoriumi.

12.Centro el. dienyno administratorius:

12.1. Centro el. dienyno administratorius skiriamas Centro direktoriaus jsakymu. Jis yra
atsakingas uz tai, kad biity teisingai suvesta visa informacija, reikalinga el. dienyno funkcionalumui:
bureliy pavadinimai, mokytojy ir mokiniy sgrasai ir kt.

12.2. uztikrina el. dienyno veiklg, jo tvarkymg, informacijos sauguma, tikrumg ir
patikimuma jame, el. dienyno duomeny pagrindu el. dienyno sudaryma.

12.3. administruoja mokytojy, mokiniy tévy prisijungimo duomenis, pametus ar uzmirsus,
suteikia naujus prisijungimo duomenis;

12.4. sukuria naujai atsiradusiy biireliy pavadinimus ir jraso jy mokytojus;

12.5. jveda Centro direktoriaus jsakymus dél ugdymo nuotoliu, dél mokiniy jtraukimo bei
iSbraukimo i§ Centro mokiniy sgrasy;

12.6.  prideda mokinius j bureliy sgrasus ir panaikina i§ sgrasy nebelankancius (remiantis
direktoriaus jsakymu);

12.7. sukuria ir jraso trikstamus dalykus;

12.8. pasitelkdamas savo zinias, patirtj ir praktikg arba bendradarbiaudamas su ,,Mano
dienynas‘ administratoriumi, teikia el. dienyno vartotojams konsultacijas, susijusias su el. dienyno
valdymu, administravimu.

13.Bireliy mokytojai:

13.1. Uzpildo bendrg informacijg apie biirelj: pavadinimas, apra§ymas, ugdytiniy amzius,
meénesinis mokestis ir kt.

13.2. mokslo mety pradZioje, per 3 savaites suveda savo biirelio veiklos programos
temas;

13.3. mokslo mety kiekvieno ménesio pradzioje, patikrina savo biirelio mokiniy sarasus;

13.4. uzpildo savo biirelio uzsiémimy tvarkarastj. Jam keiciantis, atlieka pakeitimus;

13.5. uzsiémimo dieng jveda uZsiémimo tema;

13.6. uzsiémimo metu pazymi neatvykusius mokinius, fiksuoja paveélavimus. Jei
uzsiemimai nevyko dél SalCio, karantino, stichiniy nelaimiy ar kt., el. dienyne Zymi datas ir paraso:
,uzsiémimas nevyko dél ...““ ir jraSo Centro direktoriaus jsakymo numerj, data.

13.7. gave 18 biirelio mokinio (ar jo tévy, glob&jy) pateisinima (zodinj ar rasytinj) apie dél
ligos praleistus uzsiémimus, duomenis jveda j el. dienyng (pazymédamas pastabose);

13.8. nuotolinio ugdymo, kai mokinius ir mokytoja, skiria atstumas, o mokymosi
medZiaga pateikiama informacinémis ir komunikacinémis technologijomis (IKT), dienynas
pildomas jprastai, nurodant, kad tai nuotolinis mokymas, o pastabose jraSant direktoriaus jsakymo
numer] ir datg (kuriuo remiantis vykdomas nuotolinis ugdymas);

13.9. kai uzsiémimas vyksta kitg dieng negu yra numatyta tvarkarastyje,
mokytojas pildo dienyna ta diena, kada vyksta uzsiémimas, pastabose jraSydamas direktoriaus
jsakymo numer;j ir datg (jei pakeitimai yra tg pacig dieng, dienynas pildomas jprasta tvarka);

13.10. pasibaigus ménesiui, per 10 darbo dieny baigia pildyti el. dienyna
(lankomumas baigiamas pildyti paskuting ménesio dieng ir nebekeiciamas);
13.11. el. dienyno vidaus zinutémis bendrauja su mokiniy tévais ir

Mokyklos administracija;



13.12. raso komentarus, pastabas, pagyrimus atskiriems mokiniams, biirelio
grupei;
14. Centro direktorius pavaduotojas ugdymui pagal atlieckamas funkcijas:
14.1. vykdo el. dienyno pildymo prieziiirg ir lankomumo ataskaity parengima;
14.2. duoda nurodymus sistemos ,,Mano dienynas‘ administratoriui jvesti Centro
direktoriaus jsakymus dél mokiniy jtraukimo j sarasus, iSbraukimo i$ sgrasy, ugdymo nuotoliu ir
pan.
14.3. nuolat kontroliuoja ir analizuoja mokytojy veikla pildant el. dienyna.
15. Centro direktorius uztikrina el. dienyno veikla, jo tvarkyma, informacijos sauguma,
tikruma ir patikimumg jame, el. dienyno duomeny pagrindu el. dienyno sudaryma.

III SKYRIUS
INFORMACINE STRUKTURA

16. El dienyne kaupiama informacija apie mokiniy lankomuma, vestus bureliy
uzsiémimus (nurodytos datos ir temos).

17. El. dienyne tvarkomi mokiniy asmens duomenys: privalomai — vardas, pavardeé,
rekomenduojama — gimimo data, gyvenamoji vieta, elektroninio pasto adresai ir telefono numeriai.

18.  El dienyne tvarkomi mokiniy tévy (globéjy, riipintojy) asmens duomenys: vardas,
pavardé, elektroninio pasto adresai ir telefono numeriai.

19. EL dienynas integruojamas su Neformalaus vaiky Svietimo Mokiniy registru, kuriame
sukaupiami duomenys apie mokinius.

IV SKYRIUS
DUOMENU SAUGOS REIKALAVIMAI, DUOMENU SAUGOJIMO IR
ARCHYVAVIMO TVARKA

20. Mokiniy ugdymo apskaita per mokslo metus vykdoma el. dienyne, lankomumo
ataskaitas 2-3 kartus per metus parengia direktoriaus pavaduotoja ugdymui, su jomis supazindina
mokytojus.

21. El dienyno duomenys mokslo mety pabaigoje suarchyvuojami “Mano dienynas*
sistemoje, kur saugomi 10 mety.

V SKYRIUS
ATSAKOMYBE

22.  Centro direktorius ir Centro direktoriaus pavaduotojas ugdymui tikrina el. dienyno
pildyma, kontroliuoja, ar nepazeidziama tévy (globéjy, ripintojy) informavimo tvarka;

23. Bireliy mokytojai, vykdantys mokiniy ugdomaja veikla, atsako uz duomeny
teisinguma el. dienynuose ir duomeny konfidencialuma.

24.  Asmenys, administruojantys, prizidirintys, tvarkantys mokiniy ugdomosios veiklos
apskaitg el. dienyne, minéto dienyno duomeny pagrindu sudarantys dienyna, duomenis tvarko
vadovaudamiesi Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais.

25. Nuostaty reikalavimy privalo laikytis visi prieigg prie Mokyklos el. dienyno turintys
asmenys.
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26. D¢l duomeny konfidencialumo vadovautis Lietuvos Respublikos Seimo 1996 m.
birzelio 11 d. priimtu Lietuvos Respublikos Asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu Nr. [-1374
(Zin., 1996, Nr. 63-1749; 2003, Nr. 15-597; 2004, Nr. 60-2120; 2008, Nr. 22-804).

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

27. Nuostatai kei¢iami Centro direktoriaus jsakymu. Pakeitimai gali buti inicijuoti Centro
mokytojy praSymais, pakeitimo procediiras vykdo Centro direktorius.
28. Nuostatai skelbiami Centro interneto svetaing¢je https://gamtininkucentras.It/
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Siauliy jaunyjy gamtininky centro elektroninio
dienyno naudojimo nuostaty
1 priedas

SISTEMOS ,,MANO DIENYNAS“ NAUDOJIMO TAISYKES

1. Taisyklése vartojamos sgvokos atitinka apibréztas 2016 m. balandzio 27 d. Europos
Parlamento ir Tarybos reglamente (ES) 2016/679 dé¢l fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens
duomenis ir dé¢l laisvo tokiy duomeny judéjimo (toliau - Bendrasis asmens duomeny apsaugos
reglamentas, BDAR). Siame skyriuje su BDAR tapadiy savoky apibréztis tik papildoma “Mano
dienynas” sistemos kontekste.

2.  Mokykla — jstaiga, kurios pagrindin¢ veikla — formalusis arba (ir) neformalus Svietimas.

3. Sistema — informaciné ,,Mano dienynas‘ sistema, kurig sukure, prizidiri ir tobulina UAB
,.Nacionalinis §vietimo centras®.

4. Sistemos paskirtis — suteikti mokykloms funkcionaluma, leidziant] informaciniy
technologijy pagalba atlikti darbus, kurie paprastai mokyklose atlieckami kitomis priemonémis. Viena
pagrindiniy Sistemos daliy yra Mokyklos elektroninis dienynas, jis taip pat gali buti naudojamas ir
kaip lankomumo apskaitos sistema.

5. Vartotojas — fizinis asmuo registruotas Sistemoje, kuris ja naudojasi, turi atskirg
prisijungimo vardg ir slaptazodj bei kurio duomenys yra tvarkomi;

6. Asmens duomenys — bet kuri informacija, susijusi su fiziniu asmeniu — Vartotoju, kurio
tapatybé yra zinoma arba gali biiti tiesiogiai arba netiesiogiai nustatyta pasinaudojant tokiais
duomenimis kaip asmens kodas, vienas arba keli asmeniui biidingi fizinio, fiziologinio, psichologinio,
ekonominio, kultiirinio ar socialinio pobiidzio pozymiai.

7.  Duomeny valdytojai — tai mokymo jstaigos ir (arba) savivaldybés, kurios naudojasi
UAB ,,Nacionalinis §vietimo centras* sistemy paslaugomis.

8. Duomeny tvarkytojai — mokymo jstaigos, savivaldybés, kurios naudojasi UAB
»Nacionalinis §vietimo centras sistemy paslaugomis, Vartotojai ir UAB ,,Nacionalinis $vietimo
centras®.

II. Bendrosios nuostatos

9.  Vartotojy sutartj su Sistema sudaro bei naudojimasis Sistema vykdomas remiantis Siame
dokumente pateikiamomis taisyklémis (toliau - Taisyklés) ir Sistemos privatumo ir slapuky
naudojimo politika (toliau — Privatumo ir slapuky naudojimo politika).

10. Asmuo gaves i§ Mokyklos prisijungimo duomenis prisijungia prie Sistemos ir
patvirtina, kad sutinka su sistemos naudojimo taisyklémis bei Privatumo ir slapuky naudojimo
politika.

11. Uzsiregistraves asmuo tampa Sistemos Vartotoju, kuris jgyja pagal Taisyklése
nustatytas teises ir pareigas. Privatumo ir slapuky naudojimo politika nustato, kaip Sistemoje
renkami, tvarkomi ir saugomi duomeny subjekto (Vartotojy) duomenys. Privatumo ir slapuky
naudojimo politika taikoma visoms sistemos paslaugoms.

12. Atsizvelgiant | Lietuvos Respublikos teisés aktus Sistemos administratoriai turi teis¢
bet kuriuo metu i§ anksto nejspédami vartotojy pakeisti, taisyti ar papildyti Taisykles arba Privatumo
ir slapuky naudojimo politika. Naujos Taisyklés arba Privatumo ir slapuky naudojimo politika



jsigalioja nuo jy patalpinimo ] $ig svetaing. Tuo atveju, kai keiC¢iamos esminés Taisykliy salygos
Vartotojai turi i§ naujo sutikti su naudojimo salygomis ir privatumo ir slapuky politika.
13. Vartotojai nesutinkantys su §io Susitarimo ar Privatumo ir slapuky naudojimo politikos
salygomis, negali naudotis Sistemos paslaugomis.
14. Sistemos administratoriai néra atsakingi ir nekompensuoja Vartotojui jo patirtos zalos,
kuri kyla dél Taisyklése ar Privatumo ir slapuky naudojimo politikoje numatyty salygy nesilaikymo.
I11. Asmens duomeny valdymo ir tvarkymo nuostatos

15. Sistemos duomeny bazéje saugomi duomenys apie Sistemos Vartotojus jvardinti
privatumo ir slapuky naudojimo politikos 9 punkte. Visa jvardinta informacija yra buitina korektiSkam
Sistemos funkcionavimui.

16. Duomeny saugojimo tikslas - Elektroninio dienyno pildymas, mokyklos nelankanciy
moksleiviy apskaita bei statistiniy duomeny rinkimas.

17. Duomeny tvarkymo tikslas — uZztikrinti mokymo jstaigy funkcijy vykdyma, vartotojy
bendravimg, informavimg ir s¢kmingg identifikavima.

18. Asmuo prie§ tapdamas Vartotoju gaves 1§ Mokyklos prisijungimo duomenis, turi
uzsiregistruoti Sistemos svetain¢je www.manodienynas.lt.

19. Vartotojui pradedant naudotis Sistema pateikiamos Sios taisyklés ir galimybe iSreiksti
sutikimag, kad jo duomenys biity tvarkomi vadovaujantis Siose Taisyklése bei Privatumo politikoje
nurodytais atvejais ir tikslais.

20. Vartotojas turi teis¢ zinoti apie savo Duomeny tvarkyma ir jo procediiras. Vartotojas gali
bet kuriuo metu kreiptis § Duomeny valdytojg arba j Duomeny tvarkytoja ir paklausti, kokie jo
duomenys ir kaip jie yra tvarkomi.

21. Vartotojas gali matyti savo asmens Duomenis prisijunges prie Sistemos.

22. Vartotojas turi teis¢ pakoreguoti savo asmens Duomenis Sistemoje. Jei Vartotojo
vaidmuo Sistemoje tinkamai nustatytas (tai uZtikrina Duomeny valdytojas ir Duomeny tvarkytojas),
vartotojas gali prisijungti prie Sistemos ir pakoreguoti savo Duomenis.

23. Vartotojas turi teis¢ reikalauti iStaisyti arba iStrinti Duomenis i§ Sistemos, jei jie
tvarkomi, nesilaikant jstatymy ir kity teisés akty.

24. Vartotojas turi teis¢ pareikSti nenora, kad Duomenys biity tvarkomi. Tokiu atveju
vartotojas turi kreiptis | Duomeny valdytoja, kuris, susiderings su Duomeny tvarkytoju, i$spresty
ginca.

25. Mokyklos darbuotojams, jgaliotiems dirbti su Duomenimis, draudZiama atskleisti
informacija tretiesiems asmenims. Tai lieka galioti ir asmeniui pakeitus darboviete arba pareigas, arba
nuSalinus asmenj nuo darbo su Sistema.

26. Be teisiy tiesiogiai jvardinty Siose Taisyklése asmens duomeny subjektai (sistemos
vartotojai) turi visas teises apibréztas Bendrojo asmens duomeny apsaugos reglamento III skyriuje.
27. Vartotojy duomenys tvarkomi vadovaujantis 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir
Tarybos reglamento (ES) 2016/679 d¢l fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél
laisvo tokiy duomeny judéjimo nuostatomis, Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatymu ir kitais teisés aktais reglamentuojanciais asmens duomeny valdymo, tvarkymo ir
apsaugos aspektus.

IV. Vartotoju elgesys

28. Vartotojas yra visiskai atsakingas uz savo pranesimus, komentarus, bet kokios jkeliamos
informacijos turinj, siystg ar jkelta naudojantis Sistema.
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29. Sistemos administracija neatsako uz jokig praneSimy, komentary ar kity Vartotojy
veiksmy padaryta materialing ir nematerialing zala, kurig gali patirti kiti asmenys.

30. Draudziama Sistema naudoti tokiu biidu, dél kurio Sistemos veikimas arba prieiga prie
jos bus (arba tikétina, kad gali biiti) pertraukta, pazeista arba pabloginta.

31. Sistema draudZiama naudoti:

31.1. apgaulés tikslais arba jei naudojimas susij¢s su kriminaliniu nusikaltimu ar kita
neteiséta veikla;

31.2. naudoti arba siysti bet kokig medziaga, kuri yra neteiséta, zalinga, nepadori,
garbe ir oruma, vulgari, nepadori, susijusi su vaiky pornografija, gaslaus, neSvankaus, niekinamojo
pobiidzio, pazeidzianti kito asmens privatuma, skleidzianti neapykantg ar nepriimtina rasiniu,
etniniu ar kitokiu poziiiriu;

31.3. persekiojimo, bauginimo ir (arba) priekabiavimo prie kito asmens tikslais, taip pat
kity asmeny smurto kurstymui.

32. Sistemoje draudZiama:

32.1. apsimesti kitu asmeniu ir melagingai nurodyti ar kitaip neteisingai paskelbti apie
savo ry$j su fiziniu ar juridiniu asmeniu;

32.2. méginti gauti prieigg prie kito asmens paskyros. Asmeniui pateikus neteisinga
slaptazodj 8 (astuonis) kartus informacija fiksuojama administravimo jrankyje, kuriame i§saugomas
bandyto prisijungti jrenginio IP adresas, laikas ir data;

32.3. manipuliuoti identifikacine informacija, siekiant nuslépti asmens tapatybe;

32.4. kliudyti, trikdyti ar neleisti kitam Vartotojui naudotis interneto svetaine,
paslaugomis, medziagomis ar kitomis susijusiomis svetainémis, paslaugomis ar medziagomis;

32.5. gauti prieigg ar meéginti gauti prieigg prie medziagos, prie kurios Vartotojas neturi
leidimo prieiti ar panaudojant priemones, kuriomis sgmoningai nebuvo suteikta leidimo naudotis per
interneto svetaing ar teikiant paslaugas.

V. Reklaminiy skydeliy transliavimas ir informaciniy pranesimy siuntimas

33. Duomeny Tvarkytojas UAB ,Nacionalinis Svietimo centras® visus informacinius
praneSimus, reikalavimus, praSymus ir kita informacija siuncia Vartotojui registracijos metu jo
nurodytu elektroninio pasto adresu arba kitokiu budu, kuriuo Vartotojas gali biiti pasiekiamas,
atsizvelgdama j jo naudojamas Paslaugas. Visa pagal Sias Taisykles Vartotojui siun¢iama informacija
laikoma gauta Vartotojo kitg dieng po jos iSsiuntimo.

34. Duomeny Tvarkytojas UAB ,,Nacionalinis Svietimo centras‘ neatsako uz bet kokius ir
visus internetinio rySio, elektroninio pasto paslaugy tiekéjy, tinkly ar kitokius sutrikimus, dél kuriy
Vartotojas negauna informaciniy ar patvirtinanéiy elektroniniy laisky i Duomeny Tvarkytojo. Salys
susitaria, kad elektroninio laiSko ar kitokio praneSimo, skirto Vartotojui, kopijos buvimas Duomeny
Tvarkytojo serveryje (duomeny bazéje ar kitame atitinkamg informacijg kaupian¢iame jrenginyje) yra
tinkamas jrodymas apie bet kokios informacijos Vartotojui iSsiuntima.

I1. Intelektinés nuosavybés apsauga

35. Visos teis€s ] svetaing www.manodienynas.lt ir joje esancius kiirinius yra saugomos
Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais. Joks Svetainése esantis turinys ar kitokia
informacija negali biiti atgaminamas, padaromas vieSai prieinamu arba platinamas be iSankstinio
rastiSko Sistemos kiir¢jo sutikimo.



III. Kitos nuostatos

36. Taisyklés sudarytos vadovaujantis Lietuvos Respublikos teisés aktais.

37. Siose taisyklése numatytiems santykiams taikoma Lietuvos Respublikos teisé.

38. Salys jsipareigoja visus kylan¢ius gindus dél Taisykliy vykdymo spresti deryby badu.
Neissprendus ginco deryby budu, teisminiai gincai nagrinéjami pagal UAB ,,Nacionalinis $vietimo
centras* buveinés vieta.

39. Kilus klausimams kreipkités el. pastu info@manodienynas.lt.




